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Die STA - Sudtiroler Transportstrukturen AG realisiert seit Jahren die bedeutendsten Mobili-
tatsinfrastrukturprojekte in Stdtirol wie z.B. die Vinschger Bahn, den Ankauf neuer Ziige oder
die neue Seilbahn Jenesien. Ebenso verwalten wir den Bereich Green Mobility, das Verkehrssi-
cherheitszentrum Safety Park in Pfatten, den Siidtirol Pass und die Informationssysteme im 6f-
fentlichen Verkehr (OV). Zur Unterstiitzung der Geschéftsfiihrung und des Direktors suchen wir
einen (w/m)

Assistenten der Geschaftsfihrung

Aufgaben:

Unterstltzung des Direktors in allen Belangen,

Begleitung bzw. Vertretung des Direktors als dessen ,,rechte Hand”

Fihrung der Korrespondenz und Pflege der Kontakte zu Kunden, Lieferanten, Geschéfts-
partnern und Behérden

Erstellung von Berichten und Protokollen, Aufarbeitung von Daten sowie Ausarbeitung von
Présentationen

Unterstitzung in der Vor- und Nachbereitung der Verwaltungsrats-Sitzungen

Vorbereitung und Organisation von Terminen und Dienstreisen

Nach einer Einarbeitungszeit auch eigenstandige Betreuung von einzelnen Projekten

Voraussetzungen:

Jungakademiker (vorzugsweise im Bereich Wirtschaftswissenschaften, Wirtschaftsingeni-
eur, Rechtswissenschaften, Internationale Beziehungen oder Politikwissenschaften)

Erste Berufserfahrung in vergleichbarer Position und im Bereich der Mobilitét ist von Vorteil
Hohe Leistungsbereitschaft und Durchhaltevermégen, Flexibilitdt und hohe
Eigenmotivation

Eigenverantwortung, Zuverlassigkeit, sehr genaue Arbeitsweise

Sehr gute kommunikative und organisatorische Fahigkeiten

Gepflegtes und professionelles Auftreten

Sehr gute Kenntnisse in der Anwendung von MS-Office-Software-Programmen

Sehr gute verhandlungssichere Kenntnisse der deutschen und italienischen Sprache in Wort
und Schrift

Gute Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift

Fuhrerschein ,B” oder hoher
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Wir bieten:

e Einstieg in ein solides Unternehmen mit befristetem Arbeitsvertrag und der Mdéglichkeit auf
spatere Umwandlung in ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e Spannende Aufgaben in einem hoch motivierten und aufgeschlossenen Team im wachsen-
den Sektor des Offentlichen Verkehrs in Stdtirol

e Junges und angenehmes Arbeitsumfeld

e  Sehr gute Aus- und Weiterbildungsmdoglichkeiten

Wir freuen uns Uber lhre Bewerbungsunterlagen, die Sie uns bitte innerhalb Montag,
29. April 2019 an die E-Mail-Adresse personal@sta.bz.it Ubermitteln.

Bozen, 6. April 2019
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