.
o ———

schafft Bewegung - crea movimento

Die STA - Siidtiroler Transportstrukturen AG realisiert seit Jahren die bedeutendsten Mobilitatsinfra-
strukturprojekte in Stdtirol wie z.B. die Vinschger Bahn, den Ankauf der neuen FLIRT-ZUge oder die neue
Rittner Seilbahn. Ebenso hat die STA die Verwaltung des Stdtirol Pass Gbernommen. AuBerdem ist sie fur
die Planung, Ausschreibung, Koordinierung und Fuhrung von Infrastrukturen im Bereich der Mobilitat zu-
standig. Zur Verstarkung des Teams in Bozen, suchen wir einen (w/m)

Mitarbeiter im Sekretariat

Aufgaben:

e Allgemeine Sekretariatstatigkeit

e Protokollieren und verteilen der Eingangskorrespondenz

e Erstellen und verfassen der Ausgangskorrespondenz

e Erstellen von Auftragen und deren Nachverfolgung, Registrierung usw.
e Telefondienst

e Presseschau

e Allgemeine Verwaltungstatigkeit

Voraussetzungen:

e Abgeschlossene Oberschule

e Verlasslichkeit und Teamfahigkeit

e Sorgfaltige und selbstandige Arbeitsweise

e Interesse an einem breiten und abwechslungsreichen Aufgabengebiet in einem jungen,
dynamischen Team

e Ausgepragtes Organisationstalent, rasches Auffassungsvermégen und genaue Arbeitsweise

e Sehr gute Kenntnisse der deutschen und italienischen Sprache in Wort und Schrift (Zweisprachigkeits-
nachweis ,B") sowie gute Englischkenntnisse

e Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse

Wir bieten:

e Einstieg in ein solides Unternehmen, sicherer Arbeitsplatz

e Eine sehr spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit

e Einjunges und angenehmes Arbeitsumfeld mit sehr guten Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Bitte Ubermitteln Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung innerhalb 10. Juni 2017 an personal@sta.bz.it.

Bozen, 20. Mai 2017
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