
 
 
 
 

 
 
 
 
 

STA - Südtiroler Transportstrukturen AG • Gerbergasse 60 • I-39100 Bozen 

STA - Strutture Trasporto Alto Adige SpA • Via dei Conciapelli 60 • I-39100 Bolzano 

Tel. +39 0471 312 888 • Fax +39 0471 312 899 • info@sta.bz.it • sta@pec.bz.it • www.sta.bz.it 
 
Ges.Kapital - capitale soc.: Euro 14.860.000 ● MwSt.-Nr. - p. IVA: 00586190217 
Handelsregister Bozen - registro delle imprese Bolzano: BZ 87527 ● Einpersonengesellschaft - Società unipersonale 
Unterliegt der Leitung und Koordination gemäß Art. 2497 und folgende des Z.G.B. durch die Autonome Provinz Bozen - Südtirol 
Società soggetta a direzione e coordinamento ai sensi dell’Art. 2497 del C.C. da parte della Provincia Autonoma di Bolzano - Alto Adige 
 
File: V:\Personal\Personalsuche\170516 Sekretärin und Bereichsleiter Projekte\170520 Mitarbeiter im Sekretariat_Profil.docx 

 

 

 

Die STA - Südtiroler Transportstrukturen AG realisiert seit Jahren die bedeutendsten Mobilitätsinfra-

strukturprojekte in Südtirol wie z.B. die Vinschger Bahn, den Ankauf der neuen FLIRT-Züge oder die neue 

Rittner Seilbahn. Ebenso hat die STA die Verwaltung des Südtirol Pass übernommen. Außerdem ist sie für 

die Planung, Ausschreibung, Koordinierung und Führung von Infrastrukturen im Bereich der Mobilität zu-

ständig. Zur Verstärkung des Teams in Bozen, suchen wir einen (w/m) 

 

Mitarbeiter im Sekretariat 

 

Aufgaben: 

• Allgemeine Sekretariatstätigkeit 

• Protokollieren und verteilen der Eingangskorrespondenz 

• Erstellen und verfassen der Ausgangskorrespondenz 

• Erstellen von Aufträgen und deren Nachverfolgung, Registrierung usw. 

• Telefondienst 

• Presseschau 

• Allgemeine Verwaltungstätigkeit 

 

Voraussetzungen: 

• Abgeschlossene Oberschule 

• Verlässlichkeit und Teamfähigkeit 

• Sorgfältige und selbständige Arbeitsweise 

• Interesse an einem breiten und abwechslungsreichen Aufgabengebiet in einem jungen,  

dynamischen Team 

• Ausgeprägtes Organisationstalent, rasches Auffassungsvermögen und genaue Arbeitsweise 

• Sehr gute Kenntnisse der deutschen und italienischen Sprache in Wort und Schrift (Zweisprachigkeits-

nachweis „B“) sowie gute Englischkenntnisse 

• Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse 

 

Wir bieten: 

• Einstieg in ein solides Unternehmen, sicherer Arbeitsplatz 

• Eine sehr spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Ein junges und angenehmes Arbeitsumfeld mit sehr guten Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Bitte übermitteln Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung innerhalb 10. Juni 2017 an personal@sta.bz.it.  

 

Bozen, 20. Mai 2017 
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