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La STA - Strutture Trasporto Alto Adige spa - realizza da anni 
i più importanti progetti di infrastruttura per la mobilità della
Provincia di Bolzano come p.es. la ferrovia della Val Venosta, 
l‘acquisto dei nuovi treni FLIRT e la nuova funivia del Renon. Per 
il potenziamento della sede di Bolzano, ricerchiamo un (m/f)

Redazione di incarichi/ordini, controllo e registrazione 
degli stessi, monitoraggio delle scadenze, esecuzione 
di più svariati lavori di segreteria.

Segretario d‘ufficio

Il profilo ideale:
• diploma di scuola superiore con maturata esperienza lavorati-
  va in una funzione analoga
• interesse ad un team giovane e dinamico con attività varia
• buone competenze organizzative ed affidabilità
• discrezione, presenza curata e comportamento professionale
• buona conoscenza della lingua italiana e tedesca (patentino 
  di bilinguismo „B“), buona conoscenza della lingua inglese
• ottime conoscenze informatiche e dei vari sistemi software
  più in uso


